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OBJETO DEL CONTRATO

Dotar a la Unidad de Comunicacion Social, Relaciones Publicas y Protocolo, personas
que brinden sus Servicios Técnicos, para cumplir con los objetivos planteados en el
Plan Estratégico Institucional y Plan Operativo Anual.

Brindar apoyo en las actividades establecidas para la Unidad de Comunicacion Social,
Relaciones Publicas y Protocolo, dentro del Reglamento Organico Interno.

Lograr una mayor efectividad en la realizacion de los procesos y procedimientos que
se desarrollan en la Unidad de Comunicaciéon Social, Relaciones Pulblicas y Protocolo.

TERMINOS DE REFERENCIA

Apoyar en la toma de fotografias para documentar actividades, eventos y reuniones del
-CONAP-;

Apoyar en la edicién y envio de fotografias para publicacién en los distintos canales de
comunicacion de la institucion;

Apoyar en la clasificacién y archivo de material fotografico de la institucion;

Apoyar en la tbma de video para documentar actividades, eventos y reuniones del -
CONAP-;

Apoyar en la edicién y produccion y envio de videos para publicacion en los distintos
canales de comunicacion de la institucion;

Apoyar en el archivo de material de video de la institucién;




g9)

h)

Apoyar en la elaboracion e implementacion de materiales audiovisuales de camparias
de divulgacion mediaticas (comunicacion externa e interna);

Apoyar en la Unidad de Comunicacién Social, Relaciones Publicas y Protocolo en
aspectos de comunicacion, relaciones publicas y protocolo;

Apoyar a las Unidades Administrativas del CONAP en aspectos de comunicacion y
divulgacion para fortalecer la imagen institucional;

j) Apoyar en la realizacion de otras actividades que de acuerdo con la materia de su
competencia le asigne el -CONAP-.

a)

d)

f)

g)

h)

ACTIVIDADES REALIZADAS

Apoye con la edicién de los videos de las seis capsulas de la campana “Guardianes de
Alux” los cuales se compartieron en todas las redes sociales de CONAP.

Apoye con la edicidn de los videos de las cinco capsulas de la campafia “Rescatemos
Manchén Guamuchal” los cuales se compartieron en todas las redes sociales de
CONAP.

Apoyé con la edicién del video de las tres capsulas para el “Dia mundial de la tierra”
utilizando los videos grabados y enviados por las direcciones regionales del CONAP.

Apoyé con la produccion para el video del “Dia del idioma” recopilando capsulas de
diferentes lenguas madre de Guatemala, enviadas por las direcciones regionales del
CONAP.

Apoyeé con la edicidén del video del “Dia del idioma” el cual se publicé en todas las redes
sociales de CONAP

Apoye participando en la reunion de la Unidad de Comunicacién Social, Relaciones
Publicas y Protocolo, para la revisién y calendarizacion de las actividades del mes de
abril 2026.

Apoyé en la revision de material fotografico y de video del back up de la Unidad de
Comunicacion Social, para conocer el stock y utilizarlo para la elaboracién de diferentes
productos audiovisuales de la institucion.

Apoyeé en la edicion de material fotografico que fue utilizado en distintos post para redes
sociales sobre dias del calendario ambiental del mes de abril.
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